公司调整认缴出资期限的网上办理流程：可细分17个步骤。
步骤1、打开电脑浏览器，搜索“河北政务服务网”，点击“高效办成一件事专区”。
[image: 8fc32da5-663f-4e1c-9290-24aa30ad883c]
[image: ffddb542-9e3c-46d2-aa97-f2a8ea3c96b6]

步骤2、点击页面右上角“法人账号登录”
[image: 6fa5a076-2a3c-4552-a6ce-33726a0f4722]

[image: ]步骤3、点击“出资期限调整”
步骤4、填写“经办人”信息，如果经办人属于代办机构人员的，要如实填写代办机构营业执照等相关信息。
[image: ]
步骤5、选择变更事项：如企业需同时调整“执行董事、总经理、监事”等职务，如图所示需勾选上“法定代表人变更”，才可以进行执行董事等职务的修改。
[bookmark: OLE_LINK1][image: ]

步骤6、点击“编辑”，调整股东认缴出资期限
[image: ]
步骤7、股东认缴出资期限（为一个时间段）：认缴开始时间--认缴出资时间。
[bookmark: _GoBack]认缴开始时间：新公司法成立之前的企业（2024.7.1）。分2种情况：1、公司成立后如股东未变更过/未改过出资时间，名册中出资时间自公司成立日期之日起，申请书/决议/决定/章程中出资时间自变更之日起（决议/决定落款时间）；2、2024.7.1日前如股东变更过，名册中出资时间自成立之日起，申请书/决议/决定/章程中出资时间自变更之日起（决议/决定落款时间）。
认缴出资时间：调整出资期限至5年内，最长可填写至2032年6月30日。
[image: ]
步骤8、根据《公司法》规定，“执行董事”须修改为“董事”（即代表公司执行公司事务的董事），“总经理”须修改为“经理“，未修改过的公司须一并进行变更；须填写财务负责人，可以聘任法定代表人本人或其他工作人员担任，监事不可兼任财务负责人。公司可根据实际情况，选择设或不设监事、经理职务。
[image: ]
步骤9、填写章程备案内容：章程修改时间可为当天日期（即一般为股东会决议或股东决定的日期）章程备案内容可以填写“重新制定公司章程”、“变更股东认缴出资期限”。
[image: ]
步骤10、确认变更信息填写无误，点击“下一步”
[image: ]
步骤11、根据自己需求，选择“后续办理方式”，可以选择“全程网办”或“预审模式”。
[image: ]



步骤12、依次先点“重新生成”，再点“预览”可查看填写的内容。上传股东变更决定或决议、股东名册文件、营业执照正副本（文件格式为PDF），上传完成后点击“提交”，进入电子签名环节 。
[image: ]
步骤13、先点击“办理进度跟踪”，再点击“查看签名情况”，可以看到需要电子签名的人员名字和主体名称。
[image: ]
[image: ]
步骤14、使用手机微信搜索小程序“电子证照宝”进行实名认证。再点“签名管理“-“办理签名”-创办签名”手办签章“。然后查看“待办事项”，点“去签署文件”-“一键签署”。
[image: ]
步骤15、所有股东、代办人员电子签名完成后，进行法定代表人电子营业执照签名，点击“我要电子签名”
[image: ]
步骤16、点击“签名”，弹出二维码。使用手机微信搜索“电子营业执照”小程序扫码进行签名。
[image: ]
步骤17、等所有签名完成后，点击右上角“办理进度跟踪”，点击“提交”。
[image: ]
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